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Термины и определения

Акцепт оферты – договор, подписанный электронной подписью (ЭП) продавца и ЭП покупателя, направляемый продавцу от покупателя в ответ на оферту.

Генеральное соглашение по заключению сделок купли-продажи ценных бумаг (Генеральное соглашение) – Соглашение Участников СЭД Депозитария, в рамках которого заключаются Договоры купли-продажи ценных бумаг. Генеральное соглашение может быть зарегистрировано в НРД в соответствии с Правилами ЭДО и иметь идентификационный код. 

Договор комиссии – договор, согласно которому одна сторона (комиссионер) обязуется по поручению другой стороны (комитента) за вознаграждение совершить одну или несколько сделок купли-продажи ценных бумаг от своего имени, но за счет комитента.

Договор купли-продажи ценных бумаг (Договор) – соглашение Участников СЭД Депозитария об установлении, изменении или прекращении прав и обязанностей при купле-продаже ценных бумаг. Договор в рамках Генерального соглашения может быть составлен путем обмена электронными документами.

Договор поручительства – договор, согласно которому поручитель обязывается перед кредитором другого лица отвечать за исполнение последним его обязательств по Договору купли-продажи ценных бумаг.
Оферта – договор, подписанный ЭП (электронной подписью) продавца, направляемый покупателю продавцом.

Покупатель – Участник СЭД НРД, приобретающий ценные бумаги по Договору.
Продавец – Участник СЭД НРД, отчуждающий ценные бумаги.
Система «Стрела» – часть ПО «Луч», применяемая Участниками СЭД НРД при оформлении сделки с ценными бумагами и направлении соответствующих электронных документов контрагенту. 

Сторона – лицо, подписавшее Генеральное соглашение и/или заключившее Договор купли-продажи ценных бумаг в качестве Продавца или Покупателя.
Термины и определения, приведенные в данном разделе, используются исключительно в рамках настоящего Руководства. Остальные термины и определения, используемые в настоящем Руководстве, должны пониматься в соответствии с Правилами ЭДО, депозитарными и другими функциональными договорами, заключенными между Участником СЭД НРД и НРД, а также действующим законодательством Российской Федерации.

Система «Стрела». Сделки с ценными бумагами

Система «Стрела» предназначена для автоматизации процесса формирования и заключения Участниками СЭД НРД договоров по сделкам купли-продажи ценных бумаг и исполнения их в любой день по схеме DVP-НРД. Электронные Договоры (оферты) и их акцепты могут быть типовыми (табличными) электронными документами (ЭД), имеющими структуру, зарегистрированную в НРД, или иметь произвольное содержание. Обмен офертами и акцептами, разработанными как ЭД, осуществляется транзитом через НРД
:

Клиентская часть системы «Стрела» реализована в ПО «Луч» и позволяет: 

· создавать в соответствии с Правилами ЭДО электронные Договоры (оферты), используя типовые тексты договоров, зарегистрированные в ПО «Луч» (табличные электронные Договоры) или использовать тексты произвольной структуры и свободного формата;

· подписывать (акцептовать) Договоры (оферты) ЭП Отправителя; 

· формировать Пакеты транзитных электронных документов (ПТЭД) в соответствии с Правилами ЭДО;

· передавать ПТЭД Получателю транзитом через НРД;

· принимать ПТЭД от Отправителя транзитом через НРД и обрабатывать их в соответствии с Правилами ЭДО;

· проверять подлинность ЭП НРД и Отправителя ПТЭД;

· хранить электронные договоры в НРД в течение срока, установленного Правилами ЭДО, и создавать их копии на бумажном носителе.

Серверная часть системы «Стрела» реализована в программном обеспечении «Почтовый диспетчер», установленном в НРД.

На основе созданных и подписанных обеими сторонами (акцептованных) табличных электронных Договоров (ТЭДИК) в ПО «Луч» могут быть подготовлены и отправлены на исполнение в НРД поручения депо.

В процессе обработки электронные договоры в системе «Стрела» проходят различные этапы, в соответствии с которыми им присваиваются состояния в соответствии с таблицей 6 Руководства пользователя ЛРМ СЭД НРД (ПО «Луч»), а также:

Таблица 1   Состояния электронных договоров

	Состояние договора
	Описание состояний договора

	Заключен
	Электронный договор подписан обеими сторонами (акцептован).

	На исполнении
	На основе электронного договора сформировано поручение депо в НРД. На стороне Продавца – поручение с кодом операции 16/2 («Перевод ценных бумаг с контролем расчетов по денежным средствам») на стороне Покупателя - поручение с кодом операции 16/3 («Встречное»).

	Исполнен
	Исполнено поручение, созданное на основе акцептованного Договора.


Схема документооборота при транзите представлена на сайте НРД (www.nsd.ru) в разделе «ЭДО»/«СЭД»/«Транзит».

В системе «Стрела» предусмотрены следующие виды ТЭДИК:

ТЭДИК 1 – ТЭДИК, содержащий текст Генерального соглашения по заключению сделок купли-продажи ценных бумаг (далее – Генеральное соглашение) в формате RTF. В приложении к Генеральному соглашению всегда приводится структура типовых (табличных) форм Договора с идентификационными кодами (ТЭДИК 2). Каждому ТЭДИК 1 должны строго соответствовать определенные ТЭДИК 2. 

ТЭДИК 1 включается НРД в базу данных ПО «Луч» и не может быть изменен Участником СЭД НРД. 

ТЭДИК 2
 – ТЭДИК, эталонную структуру которого устанавливает НРД. Юридический смысл ТЭДИК 2 определяется  в соответствующем ТЭДИК 1. 

ТЭДИК 3 – ТЭДИК, содержащий текст Соглашения по заключению сделок купли-продажи ценных бумаг в формате RTF, структуру и содержание которого определяют Участники СЭД НРД. ТЭДИК 3 может быть зарегистрирован в НРД в соответствии с Правилами ЭДО. 

Формирование ТЭДИК 2 в системе «Стрела» осуществляется средствами ПО «Луч» с использованием типовых экранных форм. 

1. Справочники для обеспечения документооборота Участников СЭД НРД
Для обеспечения документооборота Участников ЭДО НРД, включая Пользователей системы «Стрела», в УРДМ «Луч» используются справочники: 

«Тексты Генеральных соглашений» - включает типовые форма соглашений, на основе которых заключаются договора. Действующие в настоящий момент генеральные соглашения по заключению сделок купли-продажи ценных бумаг представлены на сайте НРД (www.nsd.ru) в разделе «Услуги»/«Обеспечение ЭДО для депозитарной деятельности»/ ссылка на систему оформления внебиржевых сделок «СТРЕЛА».

«Участники расчетов» – пользовательский справочник, позволяет поддерживать платежные реквизиты участников сделок в актуальном состоянии.

«Филиалы доверители» – пользовательский справочник, позволяет создавать договора в отношении филиала (доверителя).

«Платежные реквизиты НРД» – включает платежные реквизиты НРД для расчетов в рублях и в валюте. 

«Преобразование форматов» – позволяет осуществлять экспорт ТЭДИК N в файл в формате, который обеспечивает его последующую обработку другими системами электронного документооборота (например, СЭД ДКК или СЭД РП ММВБ).

Описание справочников см. в приложении 1 к Руководству пользователя ЛРМ СЭД НРД (ПО «Луч»).

2. Общие сведения 

Типовые электронные договоры, созданные в системе «Стрела» (ТЭДИК 2), размещаются в папке «Система Стрела. Сделки с ценными бумагами», в которую вложены папки «Генеральные соглашения», «Заключаемые», «Акцептованные» и «Просроченные».
1. Папка «Генеральные соглашения»

В папку помещаются ТЭДИК 2
 – «Подписные листы», с помощью которых Участники СЭД НРД заключают Генеральные соглашения о заключении сделок купли-продажи ценных бумаг в электронном виде. 

1. Папка «Заключаемые»

В папку «Заключаемые» помещаются оферты электронных договоров, которые согласовываются сторонами. Состояние электронного договора в этой папке может принимать значение Редактируется, Проверяется, На подписи, Для отправки, Доставлено в НРД
, Отправлено в НРД для получателя
, Переслано НРД получателю, Доставлено получателю, Получено от отправителя. 

1. Папка «Акцептованные»
В папку  «Акцептованные» помещаются электронные договоры, подписанные ЭП уполномоченного представителя Получателя оферты. Состояние электронного договора в этой папке может принимать значение: Заключен, На исполнении и Исполнен. 

1. Папка «Просроченные»

В папку «Просроченные» помещаются оферты, срок действия которых закончился на текущую дату.

3. Работа с электронными договорами

Заключение договоров в системе «Стрела» Создание Отправителем оферты электронного договора (ТЭДИК 2) осуществляется в системе «Стрела» путем введения реквизитов в типовые экранные формы (закладки), соответствующие выбранному типу ТЭДИК 2.

Работа с электронными договорами включает несколько этапов:

· подготовка к созданию электронного договора,

· создание оферты подписного листа генерального соглашения (договора),

· редактирование оферты подписного листа (договора),

· акцепт оферты подписного листа (договора),

· исполнение подписного листа (договора),

· создание поручения на основе акцептованного договора.

Примечание. Созданный подписной лист помещается в папку «Генеральные соглашения», созданный договор помещается в папку «Заключаемые».

3.1. Подготовка к созданию электронного договора

Для подготовки к созданию электронного договора: 

1. Выполните команду Документы/Создать/Договор/Подписной лист и в раскрывшемся диалоговом окне «Подготовка договора/подписного листа» заполните все необходимые реквизиты. В поле ввода Исходящий № автоматически будет проставлен текущий исходящий номер данного договора (исходящий номер документа можно редактировать),

2. В поле ввода Тип транзитного документа нажмите кнопку [image: image1.bmp] и в раскрывшемся окне Транзитный документ выберите тип документа: Подписной лист, Договор купли-продажи (валюта), Договор купли-продажи (рубли). Нажмите кнопку ОК.

3. В случае если Участник СЭД НРД создает электронный документ в отношении филиала или доверителя, в поле ввода Отправитель документа измените собственный код, который вводится автоматически, если он указан в параметрах ПО «Луч» (закладка «Общие» пункта меню «Администрирование»/ «Параметры») на код филиала (доверителя), который выбирается из справочника «Филиалы и доверители».

4. Используя календарь, введите дату в поле Дата формирования. 

5. Закройте окно Подготовка договора/подписного листа, нажав кнопку  ОК. Раскроется диалоговое окно, вид которого и порядок дальнейших действий зависит от выбранного типа ТЭД: подписной лист – см. п.5.2, договор – см. 5.3.

3.2. Работа с ЭД «Подписной лист»

3.2.1. Создание оферты нового Подписного листа

Для создания новой оферты выполните действия по подготовке транзитного документа в порядке, указанном в п.5.1, выбрав тип документа Подписной лист. Раскроется диалоговое окно Договор/подписной лист № Х от ХХ.ХХ.ХХ [Редактирование]. 

Диалоговое окно имеет закладки: Рег. форма, Ген. соглашение, Подписной лист, Свойства, История договора, Файлы, которые описаны ниже. Панель инструментов имеет кнопки ОК, Отмена, Проверить, Закончить обработку, а также кнопки Редактировать договор, Акцепт оферты, Создание поручения на основе договора, Пометить договор, как исполненный, которые доступны на стороне получателя оферты. По кнопке Справочники можно работать со справочниками ПО «Луч» (просматривать и редактировать) не выходя из диалогового окна.

Создание новой оферты подписного листа возможно также на основе ранее созданного или подписанного Сторонами подписного листа, для чего:
· выделите в папке «Генеральные соглашения» запись с требуемым Подписным листом и выполните команду Документы/Создать по образцу (или нажмите кнопку F5). 

В раскрывшемся диалоговом окне «Договор/Подписной лист...» введите или измените необходимые параметры договора в соответствии с нижеописанными закладками.
Завершите создание оферты Подписного листа, для чего нажмите кнопку Закончить обработку на панели инструментов окна Договор. ЭД будет подписан и перейдет в состояние Для отправки.
3.2.1.1. Закладка «Рег. форма»

На закладке Рег. форма повторяются основные реквизиты ТЭДИК, введенные при подготовке электронного документа, а также указываются Получатель и адрес, по которому следует доставить ЭД транзитом через НРД: 

1. Введите в поле ввода Получатель Получателя ТЭДИК, для чего нажмите кнопку [image: image2.bmp], и в раскрывшемся окне справочника «Возможные получатели» выберите Получателя. Нажмите кнопку ОК.

2. В области Email получателя по умолчанию установлен флажок «Отправлять на адрес анкеты ЭДО». Если необходимо указать другой адрес – снимите флажок и укажите в поле Почта вид электронной почты (INT или OPM) и в поле Адрес введите электронный адрес Получателя.

3. В поле «Хранить в НРД» по умолчанию установлен флажок. Если хранения контрольного экземпляра ТЭДИК в архиве НРД не требуется – снимите флажок.

4. Измените при необходимости даты в полях ввода Дата формирования и Действителен до, используя календарь.

Примечание. При окончании даты, указанной в поле «Действителен до» ЭД автоматически перемещается в папку «Просроченные».

3.2.1.2. Закладка «Ген. соглашение»

На закладке Ген. соглашение указывается идентификационный код Генерального соглашения и прикрепляется файл с его текстом в формате RTF. 

Для включения текста Генерального соглашения в Подписной лист: 

1. Нажмите кнопку [image: image3.bmp] и в раскрывшемся диалоговом окне Выбор текста соглашения выделите строку с идентификационным кодом нужного Генерального соглашения (ТЭДИК 1). Нажмите кнопку ОК. Окно закроется и ПО «Луч» выдаст запрос «Вставить/обновить текст соглашения на основе данных из справочника». При утвердительном ответе («Да») текст Генерального соглашения вставляется в оферту подписного листа и отображается информация о соответствии (не соответствии) вводимого Соглашения эталонному Генеральному соглашению справочника «Тексты генеральных соглашений». 

2. Про необходимости просмотреть текст Генерального соглашения нажмите кнопку Просмотр текста соглашения. На экране отобразится текст Соглашения в формате MS Word.

3.2.1.3. Закладка «Подписной лист»

На закладке Подписной лист указываются сведения и реквизиты Сторон по договору купли-продажи ценных бумаг. Подписной лист составляется в соответствии с Генеральным соглашением, указанным на закладке Ген. соглашение, и является неотъемлемой его частью:
1. Введите вручную или, пользуясь контекстными справочниками все необходимые реквизиты Подписного листа: сведения о Сторонах Договора; реквизиты Сторон и их клиентов для расчетов по денежным средствам и по доставке документов. 

2. При вводе сведений о Сторонах по договору следует иметь в виду, что Отправитель (Получатель) ТЭДИК может заключать Генеральное соглашение по купли-продажи ценных бумаг:

· от своего имени;

· от имени Клиента (между Участником СЭД НРД и Клиентом заключен Агентский договор или Договор поручения).

3. В случае заключения Отправителем (Получателем) Генерального соглашения от своего имени в области Сведения о Стороне 1 (Сведения о Стороне 2) в поле Наименование указывается депозитарный код Отправителя (Получателя). Остальные поля в области Сведения о Стороне 1 (Сведения о Стороне 2) не заполняются.

4. Если Отправитель (Получатель) заключил с Клиентом Агентский договор или Договор поручения, в области Сведения о Стороне 1 (Сведения о Стороне 2) в поле ИHH либo дp. кoд указывается ИНН клиента или другой код, присвоенный Клиенту Отправителя (Получателя), а в поле В лице - депозитарный код Отправителя (Получателя).
5. В области описания лицензий можно, используя кнопку [image: image4.png]


 Добавить, ввести сведения о лицензии Отправителя (Получателя), используя кнопку [image: image5.png]


 Редактировать, изменить сведения о лицензии Отправителя (Получателя), используя кнопку [image: image6.png]


 Удалить, очистить сведения о лицензии Отправителя (Получателя).
6. В области Реквизиты Стороны 1 (Стороны 2) записываются платежные реквизиты соответствующей стороны. Ввод реквизитов можно выполнить вручную или пользуясь контекстными справочниками. 
7. В случае заключения Отправителем (Получателем) Генерального соглашения от своего имени в поле Код реквизитов указываются соответствующие реквизиты Отправителя (Получателя) для расчетов по денежным средствам. 
8. Если Отправитель (Получатель) заключил с Клиентом Агентский договор или Договор поручения в поле Код реквизитов указываются соответствующие реквизиты Клиента Отправителя (Получателя) для расчетов по денежным средствам.

3.2.1.4. Закладка «Свойства»

На закладке Свойства автоматически отображается информация о дате создания Договора, его разработчике и текущем состоянии, а в выделенной области История – информация об изменении состояния ЭД в ходе заключения электронного договора. В выделенной области Выгруженные документы отображаются сведения о дате выгрузки и выполненных преобразованиях ЭД.

3.2.1.5. Закладка «История договора»

На закладке в области История пересылки электронного договора помещается таблица, в которой записывается хронология пересылок электронного договора при его согласовании. 

Каждая строка в области История пересылки электронного договора содержит сведения о дате отправки или дате получения ТЭД и уникальные идентификационные номера (ID) ТЭДИК 1 (файл Генерального соглашения) и ТЭДИК 2 (файл параметров Подписного листа), которые присваивает НРД в процессе транзита оферты или акцептованной оферты через НРД.

При нажатии кнопок в полях Текст соглашения или Параметры договора раскрываются соответственно текст Генерального соглашения в MS Word или диалоговое окно подписного листа с информацией о сторонах договора. В случае если в ходе заключения договора его параметры изменялись Участниками СЭД НРД, то в окне подписного листа поля, значения которых изменялись, выделены желтой рамкой. При наведении на эти поля курсора отображаются прежние значения полей, которые можно сравнить с новыми значениями. 

Значения ID заключенного договора можно использовать в заявке Участника СЭД НРД на обеспечение ЭДО для указания идентификатора электронного документа, который НРД должен предоставить Участнику СЭД НРД из архива ТЭД. 

В области Поручения, созданные на основе договора отражаются реквизиты поручений, созданных на основе акцептованного договора.

3.2.1.6. Закладка «Файлы»

На закладке Файлы отображается информация об отправленных (полученных) ЭД. В табличной части формы автоматически указываются депозитарный код Стороны отправителя ПТЭД, дата и время отправки ПТЭД отправителем (в колонке Отправлен), дата и время получения ПТЭД получателем (в колонке Принят). Для выбранной строки ниже табличной части автоматически заполняются имя отправленного ПТЭД и имена пакетов с уведомлениями о получении ПТЭД НРД и о получении ПТЭД получателем. Для всех указанных документов можно открыть форму просмотра описания пакета, нажав кнопку [image: image7.png]


. Нажатием кнопки [image: image8.png]


 соответствующий документ можно сохранить на диск. При этом для ПТЭД сохраняется cry-файл – пакет ТЭД, а для уведомлений – файлы winf.xml (с сохранением подписи в отдельном файле).
3.2.2. Акцепт оферты Подписного листа 

Для акцепта оферты Подписного листа, подписанного Отправителем и полученного Получателем:

1. Выделите в папке «Генеральные соглашения» запись с требуемой офертой подписного листа, находящегося в состоянии Получено от отправителя, и выполните команду Документы/Открыть. 

2. В открывшемся окне Договор/подписной лист… проверьте параметры договора. Если параметры договора правильные, нажмите кнопку Акцепт оферты на панели инструментов. ЭД перейдет в состояние На подписи. Если параметры договора не правильные, можно перейти в состояние редактирования оферты в соответствии с п. 5.2.3 настоящего приложения.
3. Подпишите акцептованный договор Вашей ЭП, для чего нажмите кнопку Закончить обработку на панели инструментов Главного окна. ЭД перейдет в состояние Для отправки.
3.2.3. Редактирование оферты Подписного листа 

Для редактирования оферты Подписного листа (создания новой оферты с измененными параметрами Подписного листа):

1. Выделите в папке «Генеральные соглашения» запись с требуемой офертой Подписного листа и выполните команду Документы/Открыть. 

2. В открывшемся окне Договор/подписной лист...  нажмите кнопку Редактировать договор на панели инструментов. ЭД перейдет в состояние Редактируется, в котором можно изменять параметры договора в соответствии с п. 5.2 настоящего приложения, и затем отправить оферту Получателю. 
3. При необходимости можно обновить реквизиты Отправителя Подписного листа, нажав в окне Договор/подписной лист... на закладке Подписной лист кнопку [image: image9.bmp] Загрузить данные в справочник.
4. Для редактирования платежных реквизитов обновите реквизиты Участников СЭД НРД, нажав в окне Договор на закладке Подписной лист нужную кнопку [image: image10.bmp] Загрузить данные в справочник. В Справочник «Участники расчетов» добавится новый элемент справочника Платежные реквизиты контрагентов для выбранного Участника сделки.
5. Войдите в справочник «Участники расчетов» и внесите необходимые изменения в реквизиты Участника СЭД НРД. 

6. В окне Договор/подписной лист на закладке Подписной лист, пользуясь справочником «Реквизиты стороны 1» («Реквизиты стороны 2»), для вызова которого используйте кнопку [image: image11.bmp] справа от поля ввода Код реквизитов, введите необходимый код реквизитов. Измененные значения реквизитов Участника сделки отобразятся в соответствующих полях закладки Реквизиты. 

3.2.4. Исполнение Подписного листа

После заключения Генерального соглашения контрагент (Получатель) записывается в Справочник/Тексты генеральных соглашений/Генеральное соглашение №XXXX в области Подписано с контрагентами в список Участников СЭД НРД, с которыми заключено данное Генеральное соглашение. 

Для того чтобы убедится, что Получатель включен в список контрагентов по Генеральному соглашению:

1. Вызовите справочник, выполнив команду Справочник/Тексты генеральных соглашений. Раскроется диалоговое окно Тексты генеральных соглашений. 
2. Откройте нужное соглашение, убедитесь, что в области Подписано с контрагентами в списке контрагентов соответствующего генерального соглашения имеется Получатель, с которым заключено Генеральное соглашение. Если Получатель отсутствует в списке, нажмите кнопку [image: image12.bmp] Добавить. Появится диалоговое окно Согласие на заключение договоров. Введите Участника СЭД НРД, который является контрагентом по данному Генеральному соглашению. Введите в поле ввода Депозитарный код Участника СЭД НРД, выбрав его из справочника, который вызывается кнопкой [image: image13.bmp]. В поле Комментарий можно при необходимости записать текст комментария. Для редактирования введенного в список контрагентов Участника СЭД НРД нажмите кнопку [image: image14.bmp] Редактировать и в открывшимся окне Согласие на заключение договоров выполните редактирование нужных полей.
3. Для отнесения заключенного Подписного листа к исполненным, выделите в папке «Генеральные соглашения» нужный Подписной лист, выполните команду Документы/Открыть и в раскрывшемся диалоговом окне Договор/подписной лист нажмите кнопку [image: image15.bmp] Пометить договор как исполненный. ЭД перейдет в состояние Исполнено.

3.3. Работа с ЭД «Договор купли-продажи»

3.3.1. Создание оферты нового электронного договора

Для создания оферты электронного договора выполните действия по подготовке транзитного документа в порядке, указанном в п.5.1, выбрав тип документа Договор купли-продажи (валюта) или Договор купли-продажи (рубли). Раскроется диалоговое окно Договор/подписной лист № Х от ХХ.ХХ.ХХ [Редактируется], которое имеет закладки: Рег. форма, Ген. соглашение, Предмет договора, Реквизиты, Свойства, История договора, Файлы и панель инструментов с кнопками ОК, Отмена, Проверить, Закончить обработку, Редактировать договор, Акцепт оферты, Создание поручения на основе договора, Пометить договор, как исполненный и Справочники.

3.3.1.1. Закладка «Регистрационная форма»

На закладке Рег. форма повторяются основные реквизиты ТЭДИК 2, введенные при подготовке электронного документа, а также указываются Получатель и адрес, по которому следует доставить ЭД транзитом через НРД: 

1. Введите поле ввода Получатель Получателя ТЭДИК, для чего нажмите кнопку [image: image16.bmp], и в раскрывшемся окне справочника «Возможные получатели» выберите Получателя. Нажмите кнопку  ОК, окно закроется.

2. В области Email получателя установите флажок «Отправлять на адрес анкеты ЭДО», или, не устанавливая флажка, укажите в поле Почта вид электронной почты (INT или OPM) и в поле Адрес введите электронный адрес Получателя.

3. Установите флажок «Хранить в НРД», если контрольный экземпляр ТЭДИК должен храниться в архиве НРД, снимите флажок – в противном случае.

4. Измените при необходимости даты в полях ввода Дата формирования и Действителен до, используя календарь.

5. При необходимости обратиться к справочникам нажмите кнопку Справочники в правом верхнем углу окна Договор. 
3.3.1.2. Закладка «Ген. соглашение»

На закладке Ген. соглашение указывается идентификационный код Генерального соглашения (Соглашения) и при необходимости прикрепляется файл с его текстом в формате RTF.

1. Возможны четыре основных способа заключения Соглашения и указания его на закладке Ген. соглашение:

1) Если Участники сделки не заключали Соглашение, то они могут использовать текст Генерального соглашения (ТЭДИК 1) из справочника «Тексты генеральных соглашений» системы «Стрела». В этом случае одновременно с заключением договора (ТЭДИК 2) будет заключено и  Генеральное соглашение, причем НРД обеспечивает его идентичность эталонному Генеральному соглашению, хранящемуся в НРД.

2)  Если Участники сделки уже заключили Генеральное соглашение (ТЭДИК 1) в электронном виде, например используя Подписной лист, то в договоре ТЭДИК 2 можно сослаться на это Соглашение, указав на закладке Ген. соглашение его идентификационный код и дату заключения.

3) Если Участники сделки не заключали Соглашение, то они могут использовать свой текст Соглашения (ТЭДИК 3),  который предварительно включается в справочник «Тексты генеральных соглашений» системы «Стрела». В этом случае одновременно с заключением договора (ТЭДИК 2) будет заключено и  данное Соглашение, причем НРД не будет проверять его содержание.

4) Если Участники сделки уже заключили Соглашение на бумажном носителе, то в договоре ТЭДИК 2 можно сослаться на это Соглашение, указав на закладке Ген. соглашение его наименование, номер и дату заключения.

2. Для указания ссылки на Соглашение на закладке Ген. соглашение: 

· Установите флажок «Включить Соглашение в электронный договор», если хотите, чтобы в договоре (ТЭДИК 2) была ссылка на Соглашение из справочника  «Тексты генеральных соглашений»  системы «Стрела» (ТЭДИК 1 или ТЭДИК 3) или снимите этот флажок – в противном случае. 

· Если флажок установлен, то под ним открывается поле ввода идентификационного кода и текста Соглашения. Нажмите кнопку [image: image17.bmp] и в раскрывшемся диалоговом окне Выбор текста соглашения выделите строку с идентификационным кодом нужного Соглашения (ТЭДИК 1 или ТЭДИК 3). Нажмите кнопку ОК. Окно закроется, и ПО «Луч» выдаст запрос «Вставить/обновить текст соглашения на основе данных из справочника». При утвердительном ответе («Да») текст Соглашения вставляется в электронный договор, а в диалоговом окне появится сообщение о соответствии (не соответствии) вводимого Соглашения эталонному Генеральному соглашению с данным идентификационным кодом и о его допустимости (недопустимости) для контрагентов. 

Контрагенты по сделке должны быть прописаны в списке Подписано с контрагентами окна Генеральное соглашение для Соглашения с идентификационным кодом, выбранным Участником СЭД НРД в справочнике «Тексты генеральных соглашений». 

· При установленном флажке текст Соглашения будет включен в пакет ТЭД и передан Получателю транзитом через НРД. 

При снятом флажке в договоре (ТЭДИК 2) будет указана ссылка на используемый текст Соглашения, а само Соглашение не будет включено в пакет ТЭД. 

· Если флажок снят и ссылка на Соглашение из справочника «Тексты генеральных соглашений» системы «Стрела» (ТЭДИК 1 или ТЭДИК 3) не производилась, то открываются поля ввода Название генерального соглашения, Номер соглашения и Дата соглашения, в которые необходимо ввести соответственно название действующего Соглашения между Участниками-контрагентами по сделке, его номер и дату заключения. При этом Соглашение может быть заключено любыми доступными Участникам сделки способами.

3. При необходимости просмотреть текст Соглашения нажмите кнопку Просмотр текста соглашения. На экране отобразится текст Соглашения в редакторе MS Word.

4. При необходимости обратиться к справочникам нажмите кнопку Справочники в правом верхнем углу окна Договор. 
3.3.1.3. Закладка «Предмет договора»

На закладке Предмет договора устанавливаются существенные условия Договора купли-продажи ценных бумаг
 (ТЭДИК 2), заключаемого в рамках Соглашения, указанного на закладке Ген. соглашение:
1. Введите вручную или пользуясь контекстными справочниками все необходимые реквизиты: 

· сведения о продавце; 

· сведения о покупателе;

· сведения о пакете ценных бумаг;

· сроки исполнения обязательств по Договору. 

2. При вводе реквизитов продавца (покупателя) следует иметь в виду, что Отправитель (Получатель) ТЭДИК может заключать Договор купли-продажи ценных бумаг:

· от своего имени и за свой счет;

· от своего имени, но за счет Клиента (между Участником СЭД НРД и Клиентом заключен Договор комиссии на продажу ценных бумаг);

· от имени и за счет Клиента (между Участником СЭД НРД и Клиентом заключен Договор поручения на продажу ценных бумаг).

3. В случае заключения Отправителем (Получателем) Договора купли-продажи ценных бумаг от своего имени и за свой счет на закладке Предмет договора в Сведениях о продавце (Сведениях о покупателе) в поле Продавец (Покупатель) указывается депозитарный код Отправителя (Получателя). Остальные поля в Сведениях о продавце (Сведениях о покупателе) не заполняются.

4. Если Отправитель (Получатель) заключил с Клиентом Договор комиссии на продажу ценных бумаг, на закладке Предмет договора в Сведениях о продавце (Сведениях о покупателе) в поле Продавец (Покупатель) указывается депозитарный код Отправителя (Получателя), в поле В лице – депозитарный код Отправителя (Получателя), в поле За счет - депозитарный код (ИНН/др. код) Клиента Отправителя (Получателя).
5. Если Отправитель (Получатель) заключил с Клиентом Договор поручения на продажу ценных бумаг, на закладке Предмет договора в Сведениях о продавце (Сведениях о покупателе) в поле Продавец (Покупатель) ИНН/др. код Клиента Отправителя (Получателя), в поле В лице – депозитарный код Отправителя (Получателя), в поле За счет - ИНН/др. код Клиента Отправителя (Получателя).
6. Одновременно с заключением Договора купли-продажи ценных бумаг может быть заключен Договор поручительства, согласно которому поручитель обязывается перед кредитором другого лица отвечать за исполнение последним его обязательств по Договору купли-продажи ценных бумаг. Если Отправитель (Получатель) заключил с Клиентом Договор комиссии на продажу ценных бумаг, на закладке Предмет договора в Сведениях о продавце (Сведениях о покупателе) в поле Поручитель указывается депозитарный код Отправителя (Получателя). Если Отправитель (Получатель) заключил с Клиентом Договор поручения на продажу ценных бумаг, на закладке Предмет договора в Сведениях о продавце (Сведениях о покупателе) в поле Поручитель указывается депозитарный код Отправителя (Получателя).
7. При необходимости обратиться к справочникам нажмите кнопку Справочники на панели инструментов диалогового окна Договор/подписной лист.
8. В поле ввода Дополнительные условия укажите условия (если они есть), изменяющие параметры договора (ТЭДИК 2). 

3.3.1.4. Закладка «Реквизиты»

На закладке Реквизиты записываются платежные реквизиты клиринговой организации (при расчете сделки через счета клиринговой организации), реквизиты продавца и покупателя, их клиентов и поручителей для расчетов по денежным средствам, по ценным бумагам и по доставке документов: 

1. Введите вручную или пользуясь контекстными справочниками все необходимые реквизиты.

2. В случае заключения Отправителем (Получателем) Договора купли-продажи ценных бумаг от своего имени и за свой счет на закладке Реквизиты в Реквизитах продавца (Реквизитах покупателя) в поле Реквизиты продавца (покупателя) для расчетов по денежным средствам и в поле Реквизиты продавца (покупателя) для расчетов по ценным бумагам указываются соответствующие реквизиты Отправителя (Получателя). 
3. Если Отправитель (Получатель) заключил с Клиентом Договор комиссии или Договор поручения на продажу ценных бумаг, на закладке Реквизиты в Реквизитах продавца (Реквизитах покупателя) в поле Реквизиты продавца (покупателя) для расчетов по денежным средствам указываются соответствующие реквизиты клиента Отправителя (Получателя) для расчетов по денежным средствам, в поле Реквизиты продавца (покупателя) для расчетов по ценным бумагам – реквизиты Отправителя (Получателя).

4. Если контрагенты по сделке одновременно с заключением Договора купли-продажи ценных бумаг заключают Договор поручительства, то в поле Реквизиты поручителя продавца (покупателя) для расчетов по денежным средствам и в поле Реквизиты поручителя продавца (покупателя) для расчетов по ценным бумагам указываются соответствующие реквизиты Отправителя (Получателя).

5. При необходимости обратиться к справочникам нажмите кнопку Справочники на панели инструментов диалогового окна Договор/подписной лист.
3.3.1.5. Закладка «Свойства»

На закладке Свойства автоматически отображается информация о дате создания Договора, его разработчике и текущем состоянии, а в выделенной области История – информация об изменении состояния ЭД в ходе заключения электронного договора. В выделенной области Выгруженные документы отображается сведения о дате выгрузки и выполненных преобразованиях ЭД.

3.3.1.6. Закладка «История договора»

На закладке в областях История пересылки электронного договора и Поручения, созданные на основе договора помещаются таблицы, в первой из которых записывается хронология пересылок электронного документа при оформлении, во второй – перечень и состояние поручений, которые созданы на основе заключенного договора.

Каждая строка в области История пересылки электронного договора содержит сведения о дате отправки, дате получения ТЭД и уникальные идентификационный номер (ID) ТЭДИК (файл параметров Договора купли продажи ценных бумах), которые присваивает НРД в процессе транзита оферты или акцептованной оферты через НРД.

При нажатии кнопки в поле Параметры договора раскрывается диалоговое окно с закладками Предмет договора и Реквизиты договора. В случае если в ходе заключения договора его параметры изменялись Участниками СЭД НРД, то на закладках Предмет договора и Реквизиты поля, значения которых изменялись, выделены желтой рамкой. При наведении на эти поля курсора отображаются прежние значения полей, которые можно сравнить с новыми значениями.

Значения ID заключенного договора можно использовать в заявке Участника СЭД НРД на обеспечение ЭДО для указания идентификатора электронного документа, который НРД должен предоставить Участнику СЭД НРД из архива ТЭД.

В области Поручения, созданные на основе договора отражается реквизиты поручений, созданных на основе данного договора.

3.3.1.7. Закладка «Файлы»

На закладке Файлы отображается информация об отправленных (полученных) ЭД. В табличной части формы автоматически указываются депозитарный код Стороны отправителя ПТЭД, дата и время отправки ПТЭД отправителем (в колонке Отправлен), дата и время получения ПТЭД получателем (в колонке Принят). Для выбранной строки ниже табличной части автоматически заполняются имя отправленного ПТЭД и имена пакетов с уведомлениями о получении ПТЭД НРД и о получении ПТЭД получателем. Для всех указанных документов можно открыть форму просмотра описания пакета, нажав кнопку [image: image18.png]


. Нажатием кнопки [image: image19.png]


 соответствующий документ можно сохранить на диск. При этом для ПТЭД сохраняется cry-файл – пакет ТЭД, а для уведомлений – файлы winf.xml (с сохранением подписи в отдельном файле).
3.3.2. Создание оферты ЭД на основе созданного или заключенного договора

Для создания новой оферты на основе созданного или заключенного ранее электронного договора:

1. Выделите в папке «Стрела. Сделки с ценными бумагами» запись с требуемым договором (офертой) и выполните команду Документы/Создать по образцу (или нажмите кнопку F5). 

2. В раскрывшемся диалоговом окне Договор/подписной лист выполните необходимые изменения параметров договора в соответствии с п. 5.3 настоящего приложения.
3. Завершите создание оферты ЭД, для чего нажмите кнопку Закончить обработку на панели инструментов окна Договор/подписной лист. ЭД перейдет в состояние Для отправки.

3.3.3. Акцепт оферты электронного договора

Для акцепта оферты электронного договора, подписанного Отправителем:

1. Выделите в папке «Стрела. Сделки с ценными бумагами» запись с требуемой офертой договора, находящегося в состоянии Получено от отправителя, и выполните команду Документы/Открыть. 

2. В открывшемся окне Договор/подписной лист проверьте параметры договора. Если параметры договора правильные, нажмите кнопку Акцепт оферты на панели инструментов. ЭД перейдет в состояние На подписи. Если параметры договора не правильные, можно перейти в состояние редактирования оферты в соответствии с п. 5.3.4 настоящего приложения.  
3. Подпишите акцептованный договор Вашей ЭП, для чего нажмите кнопку Закончить обработку на панели инструментов Главного окна. ЭД перейдет в состояние Для отправки.

3.3.4. Редактирование оферты электронного договора

Для редактирования оферты электронного договора (создания новой оферты с измененными параметрами договора):

1. Выделите в папке «Стрела. Сделки с ценными бумагами» запись с требуемой офертой договора и выполните команду Документы/Открыть. 

2. В открывшемся окне «Договор/подписной лист» нажмите кнопку Редактировать договор на панели инструментов. ЭД перейдет в состояние Редактируется, в котором можно изменять параметры договора в соответствии с п. 5.3 настоящего приложения, и затем отправить оферту Получателю. 
3. При необходимости можно обновить реквизиты Отправителя договора, нажав в окне «Договор/подписной лист» на закладке «Реквизиты» кнопку [image: image20.bmp] Загрузить данные в справочник.
4. Для редактирования платежных реквизитов обновите реквизиты Участников СЭД НРД, нажав в окне «Договор» на закладке «Реквизиты» нужную кнопку [image: image21.bmp] Загрузить данные в справочник. В Справочник «Участники расчетов» добавится новый элемент справочника Платежные реквизиты контрагентов для выбранного Участника сделки.
5. Войдите в справочник «Участники расчетов» внесите необходимые изменения в реквизиты Участника СЭД НРД. 

6. В окне Договор/подписной лист на закладке Реквизиты, пользуясь справочником «Реквизиты стороны 1» («Реквизиты стороны 2»), для вызова которого используйте кнопку [image: image22.bmp] справа от поля ввода Код реквизитов, введите необходимый код реквизитов. Измененные значения реквизитов Участника сделки отобразятся в соответствующих полях закладки Реквизиты. 

3.3.5. Создание поручения депо и исполнение договора

Система Стрела позволяет создавать поручения депо на основе заключенных (акцептованных) электронных договоров, а также пометить договор как исполненный.

Для создания поручения депо на основе заключенного договора:

1. Выделите в папке «Стрела. Сделки с ценными бумагами»/«Акцептованные» нужный заключенный договор. Выполните команду Документы/Открыть и в раскрывшемся диалоговом окне Договор нажмите на панели инструментов кнопку [image: image23.bmp] Создание поручения на основе договора. Появится запрос ПО «Луч» Поручение создано, перейти к его редактированию?
2. При утвердительном ответе (Да) раскроется диалоговое окно Поручение № от ХХ.ХХ.ХХ операция ХХХ [Редактирование], которое можно редактировать и отправлять на исполнение в НРД. ЭД перейдет в состояние На исполнении.

3. Для отнесения заключенного договора к исполненным, в случае исполнения договора без создания и отправки поручений в НРД, выделите в папке «Стрела. Сделки с ценными бумагами»/ «Акцептованные» нужный заключенный Договор, выполните команду Документы/Открыть и в раскрывшемся диалоговом окне «Договор» нажмите кнопку [image: image24.bmp] Пометить договор как исполненный. ЭД перейдет в состояние Исполнено.
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Пояснения к типам изменений:

Нов. – описание новых возможностей ПО «Луч»
Изм. – описание изменений существующего интерфейса ПО «Луч»
Ред.  – редакционные правки Руководства (исправления, добавления, уточнения и др.) 

Последние отмеченные изменения выделены в тексте красным цветом шрифта.

Стилистические или грамматические исправления, а также незначительные изменения в тексте не выделяются и на листе регистрации изменений не фиксируются. 

� Возможности системы «Стрела» по автоматизации процессов формирования и обмена транзитными электронными документами расширяются и совершенствуются. В настоящее время в системе реализован автоматизированный процесс формирования Договоров по сделкам купли-продажи ценных бумаг по схеме DVP-НРД и ведется разработка автоматизации сделок РЕПО, залоговых операций и др.





� В системе "Стрела" используются табличные Договоры купли-продажи в рублях (идентификационный код 2SELL4RU) и в валюте (2SELL4CU). Правила определения значений полей данных ТЭДИК 2 приведены в ТЭДИК 1.


� В настоящей версии ПО "Луч" в папку "Генеральные соглашения" помещаются ТЭДИК 2 (2LISTRU) – "Подписные листы".


� Состояние Доставлено в НРД используется при взаимодействии Участника СЭД НРД и НРД через WEB-канал.


� Состояние Отправлено в НРД для получателя используется, если взаимодействие Участника СЭД НРД и НРД осуществляется не через WEB-канал.


� Особенности заполнения полей на закладках Предмет договора и Реквизиты изложены в соответствующем Генеральном соглашении (ТЭДИК 1).
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